i Como Crear una videoconferencia
en la Plataforma JUANA MANSO

Prof. RAMON CRISTOBAL ROLON

Si bien el profesor puede crear su reunion es conveniente a modo
organizativo que las reuniones sean creadas y administradas por el
director, es por eso que en este tutorial se explicara como el director crea
una reunion para que posteriormente el profesor pueda utilizarlo con sus
alumnos

1. Una vez dentro de la plataforma con la cuenta de la directora ingresamos a
“Mis aulas”
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Hacer clic n el bot6n + para crear un curso

Este es el listado de curses que creaste.
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5. Dentro del curso debemos - Sl
hacer click en los tres B
puntitos que se encuentra en
la parte superior derecha

. . . Aulas virtuales °

Hacer clic en el boton + para crear un aula virtual dentro del curso.

. Este es el listado de aulas virtuales que creaste.
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6. Seleccionar la opcién “Calendario” ’
| Importar estudiantes
Calendario

7. Hacer click en el botén

%
“Nuevo evento”
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8. Nos va a aparecer un formulario que tendremos que completar para poder
crear la reunion.




9. Completamos los datos:

Nombre
TECNOLOGIA 1°1° Prof. ROLON

[
[ Al hacer click en la opcion “Tipo” tendremos 2
[ opciones: “Libre” y “Con Sala” e Libre
[

Debemos seleccionar la opcidn “Con Sala” (la opcién “Libre” no e

se encuentra activada :

Fecha inicio = Fecha fin =

/

Al hacer click en el calendario nos aparecera las opciones
para elegir el dia y la hora de la reunién
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La hora
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Y presionamos en la tilde para aceptar \
Ve

Completamos el campo
”Descripcién”

Explicacion de Contenidos
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Y seleccionamos en la
lista “Aula virtual” el TECNOLOGIA .

espacio que va a utI|IZV
la Videoconferencia

(por ejemplo, TECNOLOGIA)

#modoDirector/Profesor

Una vez completo el formulario presionamos el boton de “CREAR EVENTO”
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10. Volveremos al
calendario y podremos

ver el evento de -
Videoconferencia creado -

en color verde con la

informacién del mismo.

Detalle del evento

Debemos esperar a que llegue el horario de

o ., TECNOLOGIA 1°1° Prof. ROLON
inicio de la reunién para ver el enlace de fer Afio 1ro. Tra. - TECNOLOGIA

ingreso. {3 Jueves, 17 JUN 2021 - 14:15hs - 14:55hs

mx Enlace de la sala
La sala estara disponible en el horario programado.
‘ ‘ = Explicacion de Contenidos




Como Ingresa el profesor a una
videoconferencia en la
S ATON CRISTOBAL ROLON Plataforma JUANA MANSO

1. Una vez dentro de la plataforma ingresamos a “Mis aulas”
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5. Dentro del curso debemos
hacer click en los tres

puntitos que se encuentra en

la parte superior derecha

6. Seleccionar la opcion “Calendario”

1er Afio "1ro. ra." (_
Secundaria - Comin

T\
2021 )

Aulas virtuales

Hacer clic en el boton + para crear un aula virtual dentro del curso.

Este es el listado de aulas virtuales que creaste.

E LENGUA

T

Calendario

7. Ingresaremos al calendario y ahi hacemos click en nuestra reunién programada

14:00

14:30

15:00

15:30

8. Hacemos click en el botén UNIRSE para

ingresar en la reunion

elegimos el “Micréfono”

« En las opciones que nos aparece

Prof. ROLON
CON SALA

Detalle del evento

TECNOLOGIA 1°1° Prof. ROLON
1er Afio 1ro. 1ra. - TECNOLOGIA

CON SALA

(3 Jueves, 17 JUN 2021 + 14:15hs - 14:55hs

Enlace de la sala

UNIRSE

= Explicacién de Contenidos

irte al audio?

ad

Solo escuchar

Micréfono

#modoDirector/Profesor




10. Si sale esta ventana debemos
seleccionar “Permitir”

g, bbb-03.juanamanso.edu.ar desea usar tu
micréfono

Bloquear Permitir

11. Después el sistema nos pedird
gue hablemos para probar el sonido, Esta es una prueba s
si escuchamos bien seleccionamos la
opcion “Si”

X

rivada. Di unas palabras. ;Escuchaste el

No
12. Finalmente, ya podremos ingresar a la videoconferencia
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Chat piiblico

Juana Manso
NOTAS

Este server usa BigBlueButton.A
Notas compartidas
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13. Ahora debemos activar nuestra cdmara ya que por defecto viene
desactivada, para eso hacemos click en el icono de “Activar CAmara”

159 a.m.

s e

14. Si nos aparece la ventana
para permitir el uso de la camara
seleccionamos la opcidon “Permitir”

[ bbb-03.juanamanso.edu.ar desea usar tu
camara

Bloguear Permitir

15. Si vemos nuestra imagen de
video presionamos el botdn de
“Compartir cdmara”

Configuracion de webcam

#modoDirector/Profesor



16. Ahora ya estamos listo para iniciar nuestra videoconferencia

O Jua x 8 Fe r n
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& Ramén Critobal Rolon

Juana Manso
MNOTAS

Este server usa BigBlueButton.A
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USUARIOS (1] 23

‘@ Ramén Critobal ... (Tu)
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17 MENSAJES
. Para aceptar a
Chat péblico
nuestros alumnos hacemos
click en la opcién “Usuarios

NOTAS

Notas compartidas

en espera”’
\ R
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18. Luego veremos que tenemos las Revisar de usuarios pend
opciones de “Permitir a todos” para que
vayan ingresando todos nuestros alumnos
de una sola vez

Notas compartidas

Usuarios en esp... €3

USUARIOS (1 &
O ir permitiéndoles el ingreso de a uno B ..
Recordar eleccion

a [1]ZAHIRA ANAHI TORRES
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19. A medida que vayamos
permitiendo el ingreso a nuestros
alumnos vamos a ir viendo la cdmara de
cada uno de ellos. Debe establerce
como norma que cuando el alumno
ingrese a la sala debe activar su
camara.

USUARIOS (2)

20.

Haciendo click en el botdn
de configuracién tendremos
todas las opciones que
podemos utilizar con los
participantes de nuestra
reunion.

| e

Haciendo click en el nombre
del alumno tendremos las
opciones que podemos
aplicarles

21.

=

e Ignacio José Rolan

o

TECNOLOGIA 1*1* Prof. ROLON

<A

UL Lopo uuas

5 Borrar todos los iconos
de estado

on Critobal ... () § & peshabilitar audio a

todos los usuarios

& Deshabilitar audio a
todos los usuarios
excepto a presentador

[ Guardar nombres de
usuario

£ Bloquear espectadores

@B Escribir subtitulos

) Iniciar el chat privado

g

1 9]

Ignacio José Roldn

Deshabilitar audio de
usuario

E3 Promover a presentador
=1 Promover a moderador

) Desbloguear Ignacio José
Rolon

:’_‘:' Eliminar usuario

Siempre debemos tener en cuenta que las videoconferencias duran 40

minutos, 30 minutos antes aparece en la parte superior un temporizador que nos va
indicando cuanto tiempo nos resta para que finalice nuestra reunién.

Tiempo restante de la reunidn: 28:43

TECHOLOGIA 1°1° Prof. ROLON




Pizarra Colaborativa

Es una herramienta con la cual el profesor puede compartir con sus
alumnos presentaciones, en las que puede realizar marcas o anotaciones y
con la opcidn de permitirles a los alumnos intervenir en el mismo.

Botdn de minimizar

Barra de

herramientas
Pizarra

Colaborativa

TECHOLOGIA 1°1° Prof. ROLON

Pﬁ] 3 !’)1

Permite ver
la pizarra en
pantalla
completa

Haciendo click en esta

herramienta se despliega una

T f P ﬂn =t serie de herramientas que se
pueden utilizar en la pizarra

-] |
Seget S

Haciendo click en esta
herramienta permitimos a
los alumnos que puedan
ingresar sus aportes en la
pizarra

Cuando la pizarra esta en modo Colaborativa el icono de Ia
herramienta cambia a una doble pizarra, indicando que los
alumnos y profesores pueden ingresar sus aportes
interactuando entre si.

Si ya no queremos que nuestros alumnos interactuen en la
pizarra volvemos a presionar ese botdn de la herramienta.

Si se minimiza la pizarra podremos visualizar este botdn, si lo queremos
restablecer presionamos ese botdn.




Compartir pantalla

Es una herramienta que permite al docente compartir archivos de la
computadora y sitios de internet.

el escritorio de su computadora, para de este modo poder ingresar a algun
archivo y que lo puedan visualizar todos sus alumnos, una presentacion o
un sitio de internet

Para utilizar esta opcién debemos hacer click en este icono

1:32am.

LI R

Al hacer click nos aparecera una ventana ' Bl] @ Pinietentiorabiess 1@ % (K
con 3 opciones.

“Toda la pantalla”: muestra el escritorio de
su computadora, para de este modo poder
ingresar a algun archivo y que lo puedan
visualizar todos sus alumnos, una
presentacion o un sitio de internet.

“Ventana”: muestra todos los archivos
previamente abiertos en la computadora
para elegir uno y compartirlo con los
alumnos.

“Pestafia de Chrome”: visualiza un sitio de
internet al que entramos previamente.

Seleccionamos lo que queremos que
nuestros alumnos visualicen y
presionamos el botdn de “Compartir”

Para dejar de compartir presionamos el
botdn de “Dejar de compartir”




Subir una presentacion a la pizarra

Esta opcidn permite subir a la pizarra interactiva una presentacion de
deseamos compartir con la opcién de tener herramientas como por
ejemplo el |apiz para poder remarcar algo de la presentacion.

[
[
[ ) .
Para eso hacemos click en el icono
[ . 2 ugy i
del signo +y en la opcidn “Subir
una presentacion”

£ Iniciar una encuesta

3 Subir una presentacién

Junna
o A
1 Compartir un video

axtemo Diapositival ~

Hacemos click aqui para que nos
aparezca el navegador y poder
buscar la presentacién que
queremos compartir

Arrastrar archivo aqui para cargarlo

o buscar archivos

Y presionamos el botdn
de “Abrir”

Presentacion

na vez que visualizamos
| archivo que queremos
compartir presionamos el
boton de “Cargar”

pre:

] m default.pdf

[™) APUNTE DE INFORMATICA 2020.pdf En proceso de ser cargado )




Finalmente podremos ver la
presentacion y presionando el
botdn de expandir podremos ver
en pantalla completa

TECNOLOGIA: INFORMATICA

2do. Aflo - Prof. RAMON CRISTOBAL ROLON

TECNOLOGIA: INFORMATICA

2da. Adia - Prof. RAMON CRISTOBAL ROLON

LA COMPUTADORA

preiomiven __=U

DATOS MAGUY CTRONICA INFORMACION

A COMPUTADORA Hoja Nro.

Unavez que vemos la presentacidon podremos utilizar las diferentes opciones que
)\ tenemos, por ejemplo, acercar o alejar la presentacién y los botones de la barra de
herramientas como por ejemplo el [dpiz para marcar algunas areas del documento.

14



Si queremos sacar la presentacion Presentacion e - |
actual debemos ingresar
nuevamente al signo +yen la

opcion “Subir presentacion”
_ [ defautt.pdf

I |na vez dentro borramos |a [ [T APUNTE DE INFORMATICA 2020.pdf (@)

presentacion con esta opcién
[

@8 Luego marcamos la presentacién
por defecto y presionamos el
botdn azul de “Confirmar” e

ofimatico o PDF. Le

asegirese de que la

Arrastrar archivo aqui para cargarlo

Presentacion

s resultado e la

rcular en la parte dere®

presentacién es

[ default.pdf @

Arrastrar archivo aqui para cargarlo

r archivos

Notas compartidas

Esta herramienta abre un area de notas que permite escribir en forma
colaborativa y en simultaneo textos para luego poder editarlos

C & bbb-05juanamanso.ec

Para utilizar esta herramienta hacemos B Wiehmel (shiend Aulas M @ R
click en la opcién “Notas compartidas”

MENSAJES

Una vez abierto la nota
compartida podrdn escribir
el profesor y los alumnos

b Chat piblico

NOTAS

(™  Motas compartidas

#modoDirector/Profesor

USUARIOS (1) oo}

w Ramdn Critobal ... (Tu)
©

MENSAJES ¢ Notas\llnpartidas

5 EEDC &
\ En las Notas compartidas

tenemos la posibilidad de

Chat piiblico
NOTAS
Notas compartidas

USUARIOS (1) &

. R descargar la produccion
realizada con esta opcién




EL CHAT PUBLICO

Permite establecer un didlogo con la clase a través de mensajes de textos
simultaneos

MENSAJES

Para utilizar esta herramienta hacemos * Chat piiblico

. click en la opcion “Chat Publico”

NOTAS

MENSAJES

¢ Chat piiblico

Chat piiblico

NOTAS

Notas com

USUARIOS (1)

Juana Manso

Este server usa BigBlueButton.A

wpartidas

o

W Ramén Critobal ... (Tu)
(0

Notas compartidas

USUARIOS (1) o

w Ramon Critobal ... (Tu)
(3]

Una vez abierto el chat el
profesor y los alumnos
podran comunicarse en
simultaneo ingresando el
mensaje en este casillero

Hacer que un alumno tome el rol de

presentador

Esta opcion es util cuando queremos que un alumno presente algun trabajo
o realice alguna exposicion donde tenga que compartir y explicar su
produccioén de igual forma que lo haria el profesor.

w5

Q

BV el L e | T

Ignacio José Roldn

&floqueado

S e

&

Ramon Critobal ... (Tu)

Ignacio José Rolon

¢ Iniciar el chat privado ]
Para eso hacemos click en el

nombre del alumnoyenla
opcién “Promover a
presentador”

4 Deshabilitar audio de
usuario

£ Promovera presentador
=1 Promover a moderador

D) Desbloquear Ignacio José
Rolén

(X) Eliminar usuario

Si queremos volver a nuestro

et rol de presentador debemos

P o e L hacer click en nuestro nombre
usuario y en la opcion “Tomar rol de

L3 Tomar rol de presentador presentador"

.-

#modoDirector/Profesor
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